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ISLETMELERDE MESLEK EGIiTIME DEVAM EDEN OGRENCILERE AiT GELiSiM TABLOSU
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Beceri Egitiminin Yapilacag Isyerini Tamima o
© . . e . Calisma ortami hakkinda bilgi edinir.
® [gyeri; caligma ortami, yonetici ve personeli, ¢aligma
|<£ saatleri, kilik kiyafet diizeni hakkinda bilgi edinme.
L
< MESLEKI GELIiSiM _
- . Isyerinde gerekli giivenlik dnlemlerini alir.
w |* IsSaghgive Giivenligi Meslek hastaliklara kars1 gerekli giivenlik
Isyeri Giivenliginin Onemi ve Amaci onlemlerini alur.
Meslek Hastaliklar1 ve Nedenleri
< Etkili Tletisim
— E Temel Il@tisim araglart Iletisim siireci icinde is, sosyal ve kiiltiirel hayatinda
D L | o« Kendini Ifade Etme oo ’ g
= I i iliskilerini Diizenl iletisim araglarini kullanarak etkili iletisim kurar.
- nsan Iligkilerini Diizenleme
| . e
Is Hayatinda Iligkiler
=
Proje Hazirlama
< Problem C6zme. < . .. .
- e - o .. ) Karsilastig1 problem cergevesinde uygun yontemleri
I?(L o g%r??ge H}It_lyalglar ina Gore Ogrenme Siiregleri. kullanarak topladig1 bilgi ve veriler dogrultusunda
OIO_ B:Ig: / Vg:: K?JFI)I:anrT?a proje hazirlamay1 kavrar.
Proje Hazirlama
< Girisimci Fikirler ve Is Kurma o S .
E Girisimcilikle lgili Temel Kavramlar Girisimci is fikirlerini ortaya koyarak, kendine
< © Girisimci Fikirler uygun is fikrini hayata ge¢irmek ve meslekte kendini
E Isletmeyi Kurma gelistirmek i¢in gerekli planlamay1 yapar.
Mesleki Becerileri Gelistirme
|<£ TEMEL MUHASEBE Is Saghg1 ve Giivenligi tedbirleri dogrultusunda Tiirk
L o | ® Defterler Ticaret Kanunu (TTK) ve Vergi Usul Kanunu’na
% Defter Tutma Sorumlulugu (VUK) gore ticari defter ve belgeler ile ilgili
— Defterlerin Tasdiki islemleri yaparak arsivler.
Defterlerin Kayit Diizeni, Saklanmasi ve Ibrazi
< T?\c1'r!n Maliyeye Kargi Sorumluluklan Is Saglig1 ve Giivenligi tedbirleri dogrultusunda Tiirk
[ Bildirimde Bulunmak . . )
L . Veroi Levhast Asmak Ticaret Kanunu (TTK), Vergi Usul Kanunu’na
% y Cret Levhast Asma (VUK) ve Belediye Kanununa gore Vergi Dairesi ile
- Odeme Kaydedici Cihaz Kullanmak A .
« Vergi sug ve cezalar ilgili islemleri yapar.
E Tacirin Belediyeye Karsi1 Sorumluluklar: )
E |<£ Is yeri agma ve calisma ruhsat1 alma Isl Saghig1 ve Giivenligi tedbilrleri dogrultusunda Tiirk
Ll o Hafta sonu ve tatil calisma ruhsati alma Ticaret Kanunu (TTK), Vergi Usul Kanunu’na
T Ilan ve Reklam Vergisi Levhas: Alma (VUK) ve Belediye Kanununa gére Belediye ile
™ Emlak Vergisi Beyannamesi ilgili islemleri yapar.
Cevre Temizlik Vergisi Beyannamesi
Cahsma ve Sosyal Giivenlik
|<£ IS yer B 11@1rges1 d'uzej.nleme Is Saglig1 ve Giivenligi tedbirleri dogrultusunda
L | & Ise Giris Bildirgesi Diizenleme Sosyal Giivenlik Kanunu ve Bagli Mevzuata gore
% Aylik Ugret Bordrosu o . is¢i, bagimsiz ¢alisan ve devlet memuru statiisiinde
< \A]yhi( IE m c\lle Hizmet Bildirgesi calisanlarin islemlerini yaparak belgelerini diizenler.
izite Kagidi




Muhasebenin Tirleri
Muhasebecilik Meslegi
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e Fatura ve Fatura Yerine Gecen Belgeler
Fatura
|<£ Serbest Meslek Makbuzu Vergi Usul Kanunu’na (VUK), Tiirk Ticaret Kanunu
L | o Gider Pusulasi (TTK), Katma Deger Vergisi Kanunu ve Bagl
% Miistahsil Makbuzu mevzuata gore Perakende Satis Belgelerini, fatura ve
i Giinliik Misteri Listesi irsaliye ile fatura yerine gecen belgeleri diizenler.
Yolcu Listesi
|<£ e Kambiyo Senetleri
2| © Bono Kambiyo senetleri bilir ve diizenler.
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BIiRINCi DONEM ARA TATiLi (15-19 Kasim)
o isletme Defteri
Gider Kayaitlar . " .. .
< ) Vergi Usul Kanunu’na (VUK), Tiirk Ticaret Kanunu
[ Gelir Kayirlar1 < - N
T . : . (TTK), Katma Deger Vergisi Kanunu ve Bagl
< © Nakit Akis Islemleri . . .
T N : . Mevzuata Gore isletme defteri kayitlarini , isletme
p Donem Sonu Islemleri hesan dzeti vapar
Isletme Hesab1 Ozeti P yapar.
< e Serbest Meslek Kazanc¢ Defteri
[ Gider Kayaitlar . .
T . Serbest Meslek Kazang Defteri kayitlari ile serbest
% ® I(\}Ii(lirtli?;lsﬂigz:mleri meslek kazang tablosu yapar.
- Serbest Meslek Hesab1 Ozeti
< STANDART TURK KLAVYESI .
L ole Tusl Dogru Kull Klavye kullanirken uygun pozisyonu alir. Klavyede
% uslarin Logru Kulianimi temel sira tuslarina dogru teknikle vurur.
< Durug ve Oturus Teknikleri
Temel Harf Sira Tuslar
OFiS PROGRAMLARI
¥ I<£ * Kelime Islemci . . Is saglig1 ve giivenligi tedbirleri dogrultusunda
low Belge olusturma iglemleri Lo . ..
< < | @ Belgedeki metni diizenleme iglemleri kelime islemci programini kullanarak dokiiman
L : ; hazirlar.
EE ™ Belgeye tablo ekleme islemleri aztriar
Belgeye nesne ekleme islemleri
e Elektronik Tablolama
E llilektrnoln.ﬂl( ta‘t;lo.olusturma islemleri Is saglig1 ve giivenligi tedbirleri dogrultusunda
< | © G(;;rfrinkl i;?e(:lrlrlleiin elektronik tablolama programini kullanarak dokiiman
I
< Belge ¢iktis1 alma islemleri hazrlar,
< c . . S
E e Sunu Hazirlama Is saglig1 ve giivenligi tedbirleri dogrultusunda ve
< | @ Sunu olusturma isglemleri sunu hazirlama programini kullanarak dokiiman
£ Fotograf albiimii olusturma islemleri hazirlar.
GENEL MUHASEBE
v |<£ e Mubhasebeye Giris
| L | o Muhasebenin Tanimi1 Muhasebeyi ve fonksiyonlarini tanir, temel ilkelerini
8 % Muhasebenin Fonksiyonlari bilir, muhasebecinin dzelliklerini bilir.
i Muhasebenin Temel Kavramlari




3.HAFTA

Dénem Sonu Islemleri
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¢ Hesap Kavram
Hesaplarin Isleyis Kurallar
Hesap Plam
|<£ e Temel Mali Tablolar
L | 5 Bilango Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Teblig’ine gore
% Bilango Ilkeleri hesap planini olusturarak bilangoyu diizenler.
o Bilangonun Temel Denkligi
Varlik ve Kaynak Hesaplarindaki Degisim Bilangoda
Izlenmesi
Acilis ve Kapanig Bilangosu Diizenleme
E ® EgsgﬁoeHSZ?tzlﬁEsasma Gore Defter Tutmak Vergi Usul Kanunu (VUK) ve Tiirk Ticaret
< | @ evmiy Kanunu’na(TTK) gére yevmiye defterini, biiyiik
Biiyiik Defter . .
OIO_ Mixan defteri ve mizan diizenler.
YARIYIL TATILI (224 cak-4 Subat)
< Varhk (Aktif) Hesaplarin incel i A o
E * DZZ;H ilarhll:?ar esaplann fncelenmest Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Teblig’ine
< co Duran Varhklar uygun olarak varlik hesaplar1 hareketlerini ve
E envanter islemlerini kaydeder.
I<E * Kaynak (P.as1f) Hesaplarin Incelenmesi Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Teblig’ine
-] L Kisa Vadeli Yabanci Kaynak 2.
<| < © Uzun Vadeli Yabanci Kaynak uygun olarak kaynak hesaplar1 hareketlerini ve
) E Oz Kaynaklari envanter iglemlerini kaydeder.
)
r
< e Gelir ve Gider Kavramlan
E Gelir Kavrami ve Unsurlart Mubhasebe Sistemi Uygulama Genel Teblig’ine
< | ® Gelir Hesaplarinin Isleyisi uygun olarak gelir ve gider hesap islemlerini yapip
OIO. Gider Kavrami ve Unsurlari hareketlerini kaydederek gelir tablosunu diizenler.
Gider Hesaplarinin isleyisi
Gelir Tablosu
< . . U .
[ Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’ne gore
LL e Muhasebe Uygulamasi .. . LS
< co Ornek monoerafi iizerinde en az 20 maddelik muhasebe siirecini uygulayarak kayit iglemlerini
E g : yapar.
ol o< BILGISAYARLI MUHASEBE
[0 d E © ¢ llzfluhasebgPaket PI;’?S mina Giris Muhasebe paket programinin ¢aligma kurallarina
<§E % Piggz‘lﬁi Cz(ﬂggr\r];a ukieme gore kurarak yedekleme yapar.
o Programi Yedekleme ve Geri Yiikleme
* Mu.hasebe. Paket Programinda Isletme Defteri Vergi Usul Kanunu’na gore gelir ve gider kayitlarini,
Gelir ve Gider Kayitlari N . . - .
co donem sonu islemlerini yaparak rapor dokiimlerini

alir.
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e Muhasebe Paket Programinda On Muhasebe
Fatura Programi
Irsaliye Programi
|<£ Siparis Programi Vergi Usul Kanunu, Muhasebe Sistemi Uygulama
L | 5 Kasa Programi Genel Tebligi ve muhasebe paket paket program
% Banka Programi calisma kurallarina gére 6n muhasebe programlarimi
< Cek —Senet Programi kullanir.
Stok Programi
Cari Programi
Bordro Programi
Vergi Usul Kanunu, Muhasebe Sistemi Uygulama
Ii: * Paket ngfam‘?'a Muhasebe Genel Tebligi ve muhasebe paket paket program
I?(L e Muhasebe Fislerine Kgylt calisma kurallarina gére muhasebe fislerine kayit ve
L Entegrasyon Iglemleri entegrasyon islemleri ile muhasebe raporlarini alarak
10 Muhasebe Raporlart devir islemlerini yapar.
SIRKETLER MUHASEBESI
< e Sirketler Hakkinda Genel Bilgi
E Sirket kavrami Tiirk Ticaret Kanunu (TTK) ve Kooperatifler
% «© Sirketin Unsurlar1 Kanunu’na gore sirketleri siniflandirarak agiklar.
- Sirketlerin Siniflandirilmasi
Sahis ve Sermaye Sirketlerinin Karsilastirilmasi
Z iIKINCi DONEM ARA TATILI (11-15 NiSAN)
<
P4 |<£ ¢ 22111111: SS:rrli: i:::erirriin Ozellikleri Tiirk Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu, Gelir
< | ©| Kolektif Sirket Ozellikleri ve Kurulu Islemleri \T/ee{)%';' I'f:;‘g?: K'\(’)'lﬁffgg izﬁg dLthySgiLrjlliTa Genel
Ei Komandit Sirket Ozellikleri ve Kurulus Islemleri islemlerini yapar.
< ® Sermaye Slrketle.rll w Tiirk Ticaret Kanunu, Vergi Usul Kanunu, Gelir
E Sermaye Sirketlerinin Ozellikleri Vergisi Kanunu, Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
< ° Anonim Sirketler Tebligi’ne gore ’Anonim Sirket ve Limitet Sirket
oId Limitet Sirketler islemlerini yapar.
o Kooperatif islemleri
|<£ Kooperatiﬂerin Kurulus is]em]eri Turk Tica}ret Kanunu, Vergi Usul Kanunu,
L o Uyelik Islemleri Kooperatifler Kanunu’na gore kurulus, iiyelik
% Ortaklarim Hak ve Sorumluluklari islemlerini yaparak, ortaklarin hak ve sorumluluklari
—i Kooperatifin Organlar1 ile kooperatif organlarini ayirt eder.
MALIYET MUHASEBESI
e Giderlerin Siniflandirilmasi
n < [sletme Fonksiyonlarina Gore Siniflandirilmast
> = Giderlerin Uriinlere Yiiklenmesine Gore
<§‘: '2(" © Simiflandirilmasi . Giderlerin siiflandirmasini yapar.
T Giderlerin Uretim (Etkinlik) Hacmi ile Iligskisine Gore
o~ Siniflandirilmast
Giderlerin Cesitlerine Gore Siniflandirilmasi
|<£ e Stok Kartimin Diizenlenmesi ) ) )
L | | FIFO Vergi Usul Kanunu ve Muhasebe Sistemi Uygulama
% LIFO Genel Tebligi’ne gore stok kartin1 diizenler.
™ Ortalama Maliyet Yontemi
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KAZANIMLAR

HAZIiRAN

1.HAFTA

e Toplam Uretim Giderlerinin Dagitimi
1. Dagitim
2. Dagitim
3. Dagitim ( Mamul Maliyeti ve Birim Maliyetin
Hesaplanmasi)

Vergi Usul Kanunu ve Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi’ne gore gider dagitim tablosunu
diizenleyerek mamul maliyetini hesaplar.

2.HAFTA

e 7/A Secenegi

7/A Secenegine gore Maliyet Muhasebesi Defter
Kayitlar1 Uygulamalari
o 7/B Secenegi
7/B Segenegine gore Maliyet Muhasebesi Defter Kayitlar
Uygulamalari

Vergi Usul Kanunu ve Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi’ne gore 7/A — 7/B segenegi ile maliyet
kayitlarini yapar.

3.HAFTA

SERMAYE PiYASASI
e Sermaye Piyasasi Faaliyetleri
Halka Arza Aracilik Faaliyeti
Alim Satima Aracilik Faaliyeti
Portfoy Yoneticiligi
Yatirim Danigmanligi
Menkul Kiymetlerin Geri Alim veya Satim Taahhiidii ile
Alim Satim1 Faaliyetleri

Piyasalarin faaliyetlerini gruplandirarak ayirt
edebilir.

2577 Sayil Tebligler Dergisinde Yayimlanan Mesleki Egitim ve Ogretim Sisteminin Giiglendirilmesi Projesi (MEGEP)

Kapsaminda Gelistirilen Haftalik Ders Cizelgeleri ile Cerceve Ogretim Programlarina gére hazirlanmistir. Muhasebe ve

Finansman Alani Ders Bilgi Formuna goére hazirlanmustir.
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