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Ogrencinin
Adi1 Soyadi Okul No / Sinifi
Hafta SD:;; Konular Yapulan i
HUKUK DiLi VE TERMINOLOJISI
8  |Modiil: Temel Hukuk Kurallari
Toplumsal Diizen Kurallari
1 8 Hukukta Yaptirim Tiirleri
Modiil: Yargi Teskilati ve Yargi Bilisim Sistemleri
8 Tiirk Yarg: Teskilatmm Yapisi, Gorevleri, Isleyisi
Modiil: Adalet Psikolojisi
g |Tutuklu ve Hiikiimlii Kavramlari
2 | 8 |CUMHURIYET BASSAVCILIGI ve KALEM HiZMETLERI
8 |Modiil: CBS Miiracaat ve Sorusturma islemleri Modiilii
Cumbhuriyet Savciligi Teskilati
8 CBS Kaleminde Olusturulan Biirolar
3 Ihbar-sikayet
Zorla getirme islemi
8 |ifade almada yasak usuller
8  |Sorusturma yazismalari(tanimlar)
¢ |Modiil: CBS Kalem islemleri
Tutuklama, yakalama
Tahliye, yakalamanin kaldirilmasi
4 8 Modiil: ilamat ve infaz islemleri
On 6deme islemleri
Kabahat islemleri
8 |KAMU HUKUKU ve OZEL HUKUK
Modiil: Yonetim Teskilatinin Yapisi ve Etik Kurallar
8  |Merkezi Yonetimin Ozellikleri
Yararlar1
5 8 Sakincalari
Yerel Yonetimin Ozelllikleri
8 Yararlari
Zararlari
, |HUKUK MAHKEMELERI KALEM HIZMETLERI
Modiil: Tevzi ve Vezne islemleri
6 g |Tevzi Evrak Islemleri
Vezne Evrak Islemleri
¢ |Modiil: Veraset ve Velavet islemleri
Veraset islemleri
8 | Velayet islemleri
7 8  |Modiil: Disiplin Tutuklamasi Islemleri
8 |Disiplin Sorusturmasi
8 |STANDART TURK KLAVYESI
8 8 |Modiil: Tuslar1 Dogru Kullanma
8  |Harf Tuslarm Kullanma
8 |Yardmmci Tusglar
9 s |Modiil: Yaz1 Yazma Say1 tuslar
8 |Sayi TuslariSiireli Metin Yazma
8  |Siireli metin yazma
10 8 |YUKSEK YARGI KALEM HIZMETLERI
g |Modiil: Bolge Mahkemeleri Kalem Hizmetleri
8 Bolge Adliye Mahkemelerinde Tutulan Defterler
1 g |Modiil: Yiiksek Mahkemelerin Kalem Hizmetleri




Hafta

Ders
Saati

Konular

Yapilan is

©

Anayasa Mahkemesinde Tutulan Dosyalar

12

Anayasa Mahkemesinde Tutulan Defterler

Anayasa Mahkemesinde Kullanilan Kartonlar

Uyusmazlik Mahkemesinde Kullanilan Dosyalar, defterler, klasorler

13

IDARE VERGIi MAHKEMELERI KALEM HIiZMETLERI

Modiil: idare Hukuku ve idari Yarg islemleri

Tiirk Idare Teskilatmn Yapisy, Isleyisi

14

Kamu Gorevlilerinin Siniflandirilmasi

Idarenin Varliklari, Borclar

idarenin Mal Edinme Usullleri

15

Idari Islemler

Kamu Hizmeti

Idari Yargi

16

Modiil: Yiiriitmeyi Durdurma Karari Evrak islemleri

Yiiriitmenin Durdurulmasma iliskin Kavramlar

Yiiriitmenin Durdurulmasi Takibinin Reddi Islemleri

17

Modiil: Idari Yarg: Tebligat Islemleri

Tebligat Islemleri

HUKUKIi DOSYALAMA ve ARSIVLEME

18

Modiil:Evrak Tasnif Islemleri

Hukuk Dosyalama Sistemleri

Hukuk Biirolar1 ve Adli Arsivleme Sistemleri

19
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Modiil: Gelen Evrak islemleri

[ee)

Gelen Belgeler

Giden Belgeler

BIL.GISAYARDA HIZLI KLAVYE KULLANIMI

20

Modiil: Hizli Yaz1 Yazma

Harf ve Say1 Tuslar

Noktalama isaretleri ve yardimei tuslar

21

Modiil: Siireli ve Sesli Metinler

|| © ||| 0 | 0o

Stireli metin ¢alismalari

Etkin Dinleme ve Yazma

22

DURUSMA VE KARAR ISLEMLERI

Modiil: Tebligat islemleri, Durusma islemleri

Durusma ve tahkikat tebligat evraki hazirlama

Tebligat Islemleri, Reddi hakim islemleri

Posta islemleri, Dava Dosyasini Tanzim Etme

Durusmaya hazirlik

Modiil: Ara Karar islemleri

23

Kesif iglemleri

Bilirkisi islemleri

Giden Talimat Islemleri

Adli Yazigmalar

Modiil: Karar ve Karar Sonras islemler

Karar, gerckceli karar, Karar sonrasi Evrak Islemleri

24

Hiikmiin agiklanmasinin geri birakilmasi

Modiil: Gelen Talimat ve Degisik islemleri

Gelen Talimat islemleri, Sesli ve Goriintiilii Bilisim Sistemleri, Degisik Is Islemleri

Modiil: Emanet islemleri

Emanete Aldirma Islemleri, Emanet
Memurlugu ve Emanetlerle ilgili
Yazigmalar, Emanetten Cikarma
Ile Tlgili Yazigmalar

ICRA.NOTER VE AVUKAT KATIPLiGi ISLEMLERI




Ders

Hafta Saati Konular Yapilan is
25 | 8 |Modiil: icra Katipligi Dosva Evrak islemleri
8 Takip
8 . .
Defter kayit islemleri
26 8 Modiil: Icra Katipligi Satis Islemleri
8 |Gelen Talimat Dosya Islemleri
8 |Satis islemleri
- g |Modiil: Hukuk Biirosu Katiplik Islemleri
8 Hukuk Biirosu I¢ 15}emler
Hukuk Biirosu Dis Islemler
PERSONEL HUKUKU
8 |Modiil: Personel Ozliik Islemleri
Terfi ve Intibak
Teblig ve Tebelliig
2 8  [Personel Sicil Kadro Bilgileri ve Tiirleri
Nobetle ilgili yontem tiir ve sekiller
Izin tiirleri, kullanma siire bigimleri
8 |Disiplin ve disiplin karart ile ilgili kavramlar
Modiil: Komisyon, sinav atama ve apostil islemleri
8 Personel smav iglemleri
Ilgili mevzuata gdre atama iglemleri
Apostil ile ilgili islemler
29 8 |Modiil: Idari Isler Kalem Hizmetleri
Mutemetlik kavramu
8 Mutemet islem basamaklari
Modiil: Nobet ve Nobetci islemleri
8 | Adli Nobetle ilgili kavramlar
Adli Nobetle ilgili asamalar ve igerigi
s |CEZA INFAZ KATIPLiGI HIZMETLERI
30 Modiil: Ceza Muhakemesi Hukuku ve Ceza Hukuku Islemleri
Ceza Hukuku Islemleri
8  |[Ceza Hukukunun Kaynaklar
Ceza Hukukunda Temel Ilkeler
Ceza Hukuku Kavramlari
8 |Ceza Muhakeme Hukukunun Amaci
31 Ceza Muhakemesinin Evreleri
8 |Ceza Muhakemesine Hakim olan ilkeler
8 Ceza Muhakemesinde kisiler
Ilam ve infaz iglemleri
8 |Modiil: Tutuklama ve Tahliye Kararlariin Evrak Islemleri
32 8 Tutuklama karari iglemleri
Tahliye karari islemleri
8 |Modiil: Yakalama ve Yakalamay1 Kaldirma Islemleri
8 Yakalama karari islemleri, yakalamanin kaldirilmasi karar1 iglemleri
33 s |YARGI YAZISMALARI
8 |Modiil: Adli ve Idari Yarg: Defter ve Kartonlar
8 |Adli Yargi Ceza Mah.Tutulacak Kayitlar
34 8 |Modiil: Muhabere Islemleri, Rapor Alma Islemleri
g |Modiil: Diizenleme ve Giinleme Islemleri

Hiiseyin Gazi ERSOY Safet ALKIS
Koordinatér Ogretmenin Okul Miidiirii




