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NÖBETÇİ ÖĞRETMENİN GÖREVLERİ

 TOBB MTAL 2019- 2020 ÖĞRETİM YILI 02-06 ARALIK HAFTASI NÖBET PROGRAMI

BAHÇE GİRİŞ KAT 2. KAT

NÖBETÇİ İDARECİ

13. Yağış ya da başka nedenlerden dolayı bahçeye öğrenci çıkarılmaması durumunda bahçe sağda adı geçen öğretmenimiz zemin kat sağda görevini devam ettirecek, bahçe solda adı geçen 

öğretmeniniz 2. kat solda görevini devam ettirecektir.

1. Okulda günlük eğitimin başlamasından 15 dk. önce hazır bulunur nöbet noktasındaki öğrencileri toparlayarak tören alanına birlikte iner ve çalışma süresinin bitiminden 15 dk.sonra gerekli 

kontrolleri yaparak nöbet görevini tamamlar.

2. Eğitim ve yönetim işlerinin düzenli olarak yürütülmesinde, okul idaresine yardımcı olur.

3. Okulun sabah temizliğinin yapılıp yapılmadığını kontrol ederek, eksiklikleri varsa nöbetçi idareciye bilgi verir.

5. Nöbet Çizelgesinde kendisine verilen görev yerinde bulunan öğrencileri kontrol altında tutar, disiplini sağlar ve öğrencilerin okul sınırları dışına çıkışlarını önler, boş geçen ders varsa sınıf defterini 

ders programını da dikkate alarak doldurur, sınıfın yoklamasını alır.

6. Teneffüslerde öğrencilerin sınıfları boşaltmasını ve sınıfların havalandırılmasını sağlar.

7. Nöbetçi öğrencilerin görev yapıp yapmadıklarını kontrol eder.

8. Raporlu-İzinli olan öğretmenlerin boş kalan sınıflarını, nöbetçi müdür muavininin önerileri doğrultusunda doldurur.

9. Müdürün ve nöbetçi muavinin nöbetle ilgili vereceği diğer görevleri yerine getirir.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

10. Bahçe nöbetçilerİ, ön ve arka bölümden sorumludur.

11. Nöbetçi öğretmenlerin , sınıf pencerelerini kapatmaları koridor, sınıf, tuvalet ışıklarını söndürmeleri açık musluk varsa kapatmaları gerekmektedir. 
12. YEMEKHANE SORUMLUSU VE KANTİN BÖLGESİ sütununda adı geçen öğretmenler nöbetçi müdür yardımcısından alacakları tutanağı bizzat kendileri dolduracak ve günün nöbet heyetine 

imzalatacaktır. Yemekhanedeki düzeni günün nöbetçi öğretmenleri sağladıktan sonra üçer üçer nöbetleşe ihtiyaçlarını karşılayacaklardır.

14. Herhangi bir nedenle nöbet yerinizden ayrılacaksanız ya da hiç gitmeyecek / gidemeyecekseniz nöbetçi idareciye bilgi vermeniz / izin almanız gerekmektedir.
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SAFFET ALKIŞ

Okul Müdürü

15. Nöbet asli görevlerinizdendir, nöbetçi olduğunuz günler tenefüslerde ve öğle arasında ilk yapmanız gereken iş nöbet noktanızdaki kontrolü sağlamaktır. Öğle arası katları boşalttıktan sonra 12. 

maddede ifade ettiğimiz şekilde yemekhanedeki düzeni sağlamakla sorumlusunuz.


